
DESTEK PERSONELİ İŞ İLANI                                                                                          

Türkiye Kalkınma Vakfı bünyesinde Ankara ilinde görev yapmak üzere “Destek Personeli” istihdam 

edilecektir. İşin süresi 31.12.2026 tarihinde sona ermektedir. Toplam 1 kişi istihdam edilecektir. 

Adaylarda aranan nitelikler ve iş tanımı aşağıda sunulmaktadır: 

Aranan Nitelikler: 

1. Orta Öğretim veya Lise mezunu, 

2. Yazılı ve sözlü iletişim becerisi gelişmiş olan, 

3. Kurumsal temsil yeteneğine sahip, 

4. Dış görünüşüne özen gösteren, 

5. Vakfımızı temsilen üst düzey misafirleri özenle karşılayabilen ve buna göre sunumlar 

hazırlayabilen, 

6. Ofis temizliği ve personel yemekleri konusunda deneyimli veya bu alanda görev almaya istekli, 

7. Takım çalışmasına yatkın, 

8. Kendisini ve yaptığı işi geliştirmeyi süreklilik haline getiren, 

9. Düzenli ve disiplinli çalışma prensibine sahip; temiz, titiz, dinamik, 

10. Erkek adaylar için askerlik ile ilişiği bulunmayan, 

11. Türkiye Cumhuriyeti vatandaşı adaylar aranmaktadır. 

 

İş Tanımı: 

1. Ürün ve diğer eşyaların düzenli bir şekilde teslim alınması, depolanması ve bunlarla ilgili 

kayıtların düzenli şekilde tutulmasından sorumlu olmak, 

2. Yemek ve çay servisini yerine getirmek, 

3. Misafir karşılamak, yönlendirmek ve ikramlarını yapmak, 

4. Mutfak malzemelerinin takibini sağlamak, eksikleri belirlemek ve tedarikini sağlamak, 

5. Temizlik işlerini yapmak, 

6. Personel yemeklerini hazırlamak, 

7. Temizlik malzemelerinin takibini sağlamak, eksikleri belirlemek ve tedariğini sağlamak, 

8. Yönetim Kurulu ve Genel Sekreter tarafından verilecek diğer işleri yerine getirmek. 

 

Başvuru İçin Gerekli Belgeler: 

1- TKV İş Başvuru Formu (TKV İş Başvuru Formuna indirmek için tıklayınız.) 

2- TKV İş Başvuru KVKK Bilgilendirme Metni (KVKK Bilgilendirme Metnine indirmek için 

tıklayınız.) 

3- Diploma 

İlgilenen adayların bu belgelerle 23.01.2026 Saat 16.00’a kadar aşağıda verilen mail adresine başvuruda 

bulunmaları beklenmektedir. TKV erken başvuruları teşvik etmektedir. Bu bağlamda ilan kapanmadan 

önce uygun başvuruların değerlendirilmesi halinde süreç yukarıda belirlenen tarihlerden daha erken 

sonlandırılabilir. Başvuruda bulunurken hangi pozisyon ve il/ilçe için başvuru yapıldığı mutlaka 

belirtilmelidir. 

 

Önemli Not: Türkiye Kalkınma Vakfı, birlikte çalıştığı, hizmet verdiği bireylerin refahını korumaya, 

geliştirmeye ve onlar için güvenli alanlar yaratmaya kararlıdır; tüm çalışan ve gönüllülerinden bu 

taahhüdü gerçekleştirmelerini bekler. Türkiye Kalkınma Vakfı, cinsel sömürü ve istismar, cinsel taciz, 

görevin kötüye kullanılması ve ayrımcılık başta olmak üzere Türkiye Kalkınma Vakfı’nın amaç ve 

ilkeleriyle bağdaşmayan davranışlar konusunda sıfır tolerans politikasına sahiptir. Türkiye Kalkınma 

https://tkv-dft.org.tr/upload/Tkv-İş%20Başvuru%20Formu.docx
https://tkv-dft.org.tr/upload/İş%20Başvuru%20Formu%20KVKK%20Metni.pdf
https://tkv-dft.org.tr/upload/İş%20Başvuru%20Formu%20KVKK%20Metni.pdf


Vakfı, ayrıca çocuk güvenliği standartları ile cinsel sömürü ve istismarın önlenmesi ilkelerini de kabul 

eder ve bu ilkeleri kurum çalışmalarında anaakımlaştırır. Seçilen tüm adayların bu standartlara ve 

ilkelere uymaları beklenir; bu nedenle adaylar referans kontrolü ve geçmiş araştırması aşamalarından 

geçeceklerdir. Geçmiş araştırması, akademik geçmişin ve çalışma geçmişinin doğrulanmasını 

içerecektir. Seçilen adayların geçmiş araştırması kapsamında ek bilgi sağlamaları gerekebilir. 

 

Türkiye Kalkınma Vakfı 

Çukurambar Mah., Malcolm X Cad., Bayındır Apt. No:24/14 Çankaya/Ankara 

0533 0178165 

e-mail: ik@tkv-dft.org.tr 

mailto:ik@tkv-dft.org.tr

