DESTEK PERSONELI IS ILANI

Tiirkiye Kalkinma Vakfi blinyesinde Ankara ilinde gérev yapmak iizere “Destek Personeli” istihdam
edilecektir. Isin siiresi 31.12.2026 tarihinde sona ermektedir. Toplam 1 Kisi istihdam edilecektir.

Adaylarda aranan nitelikler ve is tanimi agagida sunulmaktadir:

Aranan Nitelikler:

Orta Ogretim veya Lise mezunu,

Yazili ve sozlii iletisim becerisi gelismis olan,

Kurumsal temsil yetenegine sahip,

Dis goruintisiine 6zen gosteren,

Vakfimiz1 temsilen {ist diizey misafirleri 6zenle karsilayabilen ve buna gore sunumlar
hazirlayabilen,

Ofis temizligi ve personel yemekleri konusunda deneyimli veya bu alanda gorev almaya istekli,
Takim ¢aligmasina yatkin,

Kendisini ve yaptig1 isi gelistirmeyi siireklilik haline getiren,

9. Diizenli ve disiplinli ¢aligma prensibine sahip; temiz, titiz, dinamik,

10. Erkek adaylar igin askerlik ile ilisigi bulunmayan,

11. Tiirkiye Cumhuriyeti vatandagi adaylar aranmaktadir.
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Is Tanimu:

1. Uriin ve diger esyalarin diizenli bir sekilde teslim alinmasi, depolanmasi ve bunlarla ilgili
kayitlarin diizenli sekilde tutulmasindan sorumlu olmak,

Yemek ve cay servisini yerine getirmek,

Misafir karsilamak, yonlendirmek ve ikramlarini yapmak,

Mutfak malzemelerinin takibini saglamak, eksikleri belirlemek ve tedarikini saglamak,
Temizlik islerini yapmak,

Personel yemeklerini hazirlamak,

Temizlik malzemelerinin takibini saglamak, eksikleri belirlemek ve tedarigini saglamak,
Yonetim Kurulu ve Genel Sekreter tarafindan verilecek diger igleri yerine getirmek.
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Basvuru icin Gerekli Belgeler:

1- TKV is Basvuru Formu (TKV Is Basvuru Formuna indirmek icin tiklayiniz.)
2- TKV Ts Basvuru KVKK Bilgilendirme Metni (KVKK Bilgilendirme Metnine indirmek icin

tiklayiniz.)
3- Diploma

flgilenen adaylarin bu belgelerle 23.01.2026 Saat 16.00’a kadar asagida verilen mail adresine bagvuruda
bulunmalar1 beklenmektedir. TKV erken bagvurular tesvik etmektedir. Bu baglamda ilan kapanmadan
once uygun bagvurularin degerlendirilmesi halinde siire¢ yukarida belirlenen tarihlerden daha erken
sonlandirilabilir. Basvuruda bulunurken hangi pozisyon ve il/ilce icin basvuru yapildifi mutlaka
belirtilmelidir.

Onemli Not: Tiirkiye Kalkinma Vakfi, birlikte calistig1, hizmet verdigi bireylerin refahmi korumaya,
gelistirmeye ve onlar i¢in giivenli alanlar yaratmaya kararhidir; tiim c¢alisan ve goniilliilerinden bu
taahhiidii gerceklestirmelerini bekler. Tiirkiye Kalkinma Vakfi, cinsel somiirii ve istismar, cinsel taciz,
gorevin kotiiye kullanilmasi ve ayrimeilik basta olmak {izere Tiirkiye Kalkinma Vakfi’nin amag ve
ilkeleriyle bagdagmayan davraniglar konusunda sifir tolerans politikasina sahiptir. Tiirkiye Kalkinma


https://tkv-dft.org.tr/upload/Tkv-İş%20Başvuru%20Formu.docx
https://tkv-dft.org.tr/upload/İş%20Başvuru%20Formu%20KVKK%20Metni.pdf
https://tkv-dft.org.tr/upload/İş%20Başvuru%20Formu%20KVKK%20Metni.pdf

Vakfi, ayrica cocuk giivenligi standartlari ile cinsel somiirii ve istismarin 6nlenmesi ilkelerini de kabul
eder ve bu ilkeleri kurum calismalarinda anaakimlagtirir. Segilen tiim adaylarin bu standartlara ve
ilkelere uymalar1 beklenir; bu nedenle adaylar referans kontrolii ve gegmis arastirmasi agamalarindan
gececeklerdir. Gegmis arastirmasi, akademik gecmisin ve c¢alisma gegmisinin dogrulanmasin
icerecektir. Secilen adaylarin ge¢mis arastirmasi kapsaminda ek bilgi saglamalari gerekebilir.

Tiirkiye Kalkinma Vakfi

Cukurambar Mah., Malcolm X Cad., Bayindir Apt. No:24/14 Cankaya/Ankara
0533 0178165

e-mail: ik@tkv-dft.org.tr
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